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FNGC FONDUL NATIONAL DE GARANTARE A CREDITELOR
1IMIV1 PENTRU INTREPRINDERILE MICI SI MIJLOCH S.A. — IFN

RA_ 1848/09.08.2023 Registrul iesiri: RG_13075/09.08.2023

CATRE: OPERATORII ECONOMICI INTERESATI

INVITATIE DE PARTICIPARE

Achizitionarea de servicii pentru depozitarea si gestionarea arhivei FNGCIMM S.A.-IFN

Prin prezenta invitatie de participare, va aducem la cunostinta ca Fondul National de Garantare a
Creditelor pentru Intreprinderile Mici si Mijlocii (FNGCIMM SA-1IFN), in calitate de Beneficiar,
denumit in continuare Fondul, intentioneaza sa achizitioneze servicii de depozitare si gestionare a
arhivei, in conformitate cu documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei, publicata pe site-ul
www.fngcimm.ro.

I. Date de identificare - Beneficiar

Denumire: Fondul National de Garantare a Creditelor pentru Tntreprinderile Mici si Mijlocii
( FNGCIMM SA-IFN)

Adresa: Str. Stefan lulian nr. 38, sector 1

Localitate: Bucuresti Cod postal: 011248 | Tara: ROMANIA

Persoane de contact: Telefon: 021/ 310 18 74, interior 170

Gabriela Goagara — Serviciul Secretariat
general, arhiva si logistica

Bogdan Badica — Serviciul Achizitii
E-mail:gabriela.goagara@fngcimm.ro; Fax: 021/ 310 18 57
bogdan.badica@fngcimm.ro
Adresa/ele de internet a/ale beneficiarului: www.fngcimm.ro; www.garantare.ro

Il. Principala activitate a Beneficiarului

Institutie financiar | m emitere de garantii si asumarea de angajamente pentru garantarea
nebancara creditelor si a altor instrumente de finantare care pot fi obtinute de
intreprinderile mici si mijlocii, definite potrivit legii, de la banci sau
din alte surse

Alte informatii si/sau clarificari pot fi obtinute:

m la adresele mai sus mentionate O altele:

Date limita de primire a solicitirilor de clarificari

Data: 16.08.2023 Ora limita: 16:00

Solicitarile de clarificari se transmit la FNGCIMM SA-IFN in scris la fax: 021/ 310 18 57 sau
electronic la adresa de e-mail mentionata mai sus, cu confirmare de primire.

Data limita de transmitere a raspunsului la clarificari: Data: 17.08.2023 Ora limita 17:00

I11.Sursa de finantare
| Venituri proprii | Bugetul de venituri si cheltuieli al FNGCIMM SA -IFN |

IV.OBIECTUL CONTRACTULUI

1) Denumire contract: inchirierea unui spatiu pentru depozitarea si gestionarea (incluzand atat
transportul documentelor de la sediul actualelor depozite, cdt si transportul tur-retur, la cerere a
unor documente la sediul Fondului) a unui numdar de aproximativ 45.000 de dosare de
arhiva/bibliorafturi/documente, respectiv circa 8.000 de cutii de arhiva ce contin documente
create de structurile organizatorice din cadrul Fondului.
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2) Livrabilele contractului:

Livrabilele aferente contractului constau Tn:

a) inchirierea unui spatiu avizat/autorizat de catre Arhivele Nationale pentru activitatea de pastrare si
conservare a documentelor si autorizat din punct de vedere al utilizarii si prelucrarii documentelor
pentru depozitarea unui numar de 8.000 de cutii, respectiv 45.000 de dosare de
arhiva/bibliorafturi/documente, din care 35.000 dosare de arhiva/bibliorafturi/documente
depozitate deja in cutii pentru arhiva;

b) asigurarea serviciilor de relocare din actualele locatii in care se afla arhiva Fondului Th noua locatie
identificata;

C) pentru prestarea serviciilor de relocare si depozitare, furnizarea a 1.500 de cutii speciale pentru
arhivare si etichete cu cod de bare, cu titlu gratuit;

d) realizarea unei baze de date care sa cuprindd informatii ce privesc continutul cutiilor pentru
consultarea online a persoanelor autorizate din cadrul Fondului;

e) asigurarea serviciilor de identificare, consultare, scanare, transmitere, transport tur-retur,
reintegrare, adaugare, completare si livrare (fizic si/sau electronic) a documentelor depozitate etc.
pentru 5000 de operatiuni/solicitari fizice si/sau electronice/an.

3) Tipul contractului : contract de inchiriere

4) Durata estimatai a contractului: 12 luni, cu posibilitate de prelungire prin act aditional.

5) Valoarea estimatd maximda a contractului: 210.000,00 lei fara TVA, respectiv 249.900,00 lei cu
TVA

6) Mecanisme de plata in cadrul contractului si mdasuri de administrare operationala:

Plata se va efectua lunar, prin OP, in termen de maxim 30 zile de la data primirii facturii, in baza
facturii fiscale emise, insotita de raportul lunar si sub rezerva semnarii fara obiectiuni a procesului
verbal de receptie. Contravaloarea facturilor, emise in ultima zi a lunii contractuale, va fi direct
proportionala cu numarul cutiilor efectiv depozitate la data emiterii, aceasta formula de calcul fiind
aplicatd pe perioada relocarii din actualele locatii, pana la mutarea completd a celor aproximativ
8.000 de cutii cu dosare de arhiva.Beneficiarul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor
pentru a stabili conformitatea lor cu prevederile contractuale. 1n cazul in care Beneficiarul nu
transmite Prestatorului eventualele sale comentarii sau obiectiuni cu privire la servicii intr-un termen
de maxim 3 zile lucratoare, acestea vor fi considerate acceptate de catre Beneficiar iar procesul verbal
de receptie va fi considerat semnat fara obiectiuni. n situatia in care, urmare verificarilor efectuate, se
constatd neconcordante si/sau deficiente, Beneficiarul va sesiza sau dupa caz, va notifica in scris
prestatorul in vederea indreptarii acestora, in termenul de 3 zile lucratoare mai sus mentionat.

V. PROCEDURA DE ATRIBUIRE: Proceduri proprie

VI. ELABORAREA OFERTEI
1) Limba de redactare a ofertei: limba roméana
2) Perioada de valabilitate a ofertei: 30 zile, de la data deschiderii ofertelor
3) Garantia de participare: NU SE SOLICITA
4) Documente de calificare si selectie:

A)Situatia personala a ofertantului:
Ofertantul va prezenta informatii din care sa rezulte situatia personala a acestuia, dupa cum
urmeaza:
a) Declaratie privind eligibilitatea, completare Formular nr. 1;
b) Declaratie privind evitarea conflictului de interese — completare Formularul nr. 2;
C) Cazier judiciar pentru persoana care semneaza declaratia privind eligibilitatea -
administratorul (asa cum este mentionat in Certificatul Constatator) sau persoana imputernicitd (unde
este cazul).
d) Cazier judiciar al companiei (pentru statele unde e aplicabil).
e) Informatii generale privind ofertantul — completare Formularul nr. 3.
f) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale (inregistrare):
- Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comertului de pe langd instanta
competenta, in original sau in copie certificata pentru conformitate cu originalul, Autorizatie de
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functionare/altele echivalent din care sa rezulte adresa actuala si obiectul de activitate al societatii.
Obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent in codul CAEN din certificatul constatator emis de
ONRC;
- Certificatul de Tnregistrare eliberat de Oficiul Registrului Comertului, in copie certificata
pentru conformitate cu originalul, cu semnatura si stampila persoanei autorizate, valabil la data
depunerii ofertelor.
B) Situatia economico-financiari si capacitatea tehnica si/sau profesionali
a. Declaratie privind personalul de specialitate de care dispune sau al cdrui angajament de
participare a fost obtinut de catre ofertant, responsabil pentru indeplinirea contractului de servicii Tn
conformitate cu prevederile specificatiilor tehnice anexate. — completare Formularul nr. 4
b. Informatii referitoare la studiile, pregitirea profesionald si calificarea personalului
responsabil pentru indeplinirea contractului CV-uri din care sa rezulte ca ofertantul dispune de
personal calificat in masura sa indeplineasca activitatile solicitate de Beneficiar prin specificatiile
tehnice, anexate. CV-urile vor fi semnate in original de titulari si vor fi insotite de copii dupa
diplome, certificate, atestate etc. care sa sustina calificarea declarata.
c. Lista principalelor servicii prestate in ultimii 3 ani. — completare Formularul nr. 5 si 5.1.
Ofertantul trebuie sa faca dovada ca n ultimii 3 ani a prestat servicii de natura si complexitate
similare celor care fac obiectul prezentei proceduri. Tn acest sens, se vor prezenta contracte de natura
si complexitate similard cu contractul ce urmeaza a fi atribuit, derulate in ultimii 3 ani cu operatori
economici sau institutii. In cazul Tn care, ofertantul se afli sub incidenta unor clauze de
confidentialitate, se vor prezenta extrase din contracte, din care sa rezulte ca au fost prestate servicii
de natura si complexitate similara, in ultimii 3 ani.
d. Recomandiri: prezentare a minim 3 recomandari din care sa rezulte ca au fost indeplinite cu
succes obligatiile contractuale rezultate din colaborarea cu alti operatori economici sau institutii.
e. Standarde de asigurare a calitatii ISO 9001, 14001, 18001 si 27001: se vor prezenta in
copie lizibila cu mentiunea “conform cu originalul”, semnate autorizat si stampilate: certificate emise
de organisme independente prin care se atestd cd operatorul economic respectd standardele de
asigurare a calitatii si securitatea informatiei, bazate pe seriile de standarde europene privind
certificarea. Sunt admise doar certificatele care au domeniul de implementare si aplicare un sistem de
management al calitatii specific domeniului din care fac parte serviciile care vor face obiectul
contractului, aflate n termen de valabilitate la data limita de depunere a ofertelor.
f. Autorizatii eliberate de Arhivele Nationale Roméne, in copie certificata cu viza ,,conform
cu originalul”, din care sd rezulte autorizarea functionarii pentru prestarea cel putin urmatoarelor
servicii arhivistice:

e Pastrare si conservare a documentelor;

e Utilizare a documentelor detinute;

e Prelucrare arhivistica.
Sunt admise doar autorizatiile care sunt valabile la data limita de depunere a ofertelor.
g. Autorizatie de securitate la incediu, Tn copie certificata cu viza ,,conform cu originalul”,
valabila la data depunerii ofertei, care sa ateste ca spatiul de depozitare/constructia/amenajarea este
certificata pentru realizarea masurilor de securitate la incendiu.
h. Alte autorizatii/certificate/contracte etc. pentru serviciile solicitate prin caietul de sarcini
anexat.
I. Cerinte privind securitatea si sinitatea in munca
Avand in vedere natura serviciilor ce urmeaza a fi prestate si de gradul ridicat de risc pentru sanatate
pe care il prezinta manipularea unor documente posibil infestate cu agenti patogeni (bacterii,
mucegaiuri, etc) ofertantii vor prezenta o declaratie pe proprie raspundere privind respectatea
prevederilor legale Tn vigoare pe toatd perioada de valabilitate a contractului, in ceea Ce priveste
asigurarea si respectarea conditiilor de sanatate si securitate in muncad si a normelor specifice de
protectie a muncii, in domeniul de prestare.
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Nota!

Beneficiarul isi rezerva dreptul de a solicita ofertantului cdstigator si certificate fiscale din care sa
reiasa indeplinirea obligatiilor exigibile 1a bugetul general consolidat si certificatul privind taxele
si impozitele locale din care sa rezulte cd ofertantul nu figureazd cu datorii.

C. Modul de prezentare a propunerii tehnice

Ofertantii au obligatia de a intocmi propunerea tehnica in conformitate cu cerintele minime din
specificatiile tehnice anexate. Tn acest scop, propunerea tehnici va contine o descriere detaliati a
specificatiilor tehnice prin care sa se demonstreze corespondenta cu cerintele minime prevazute in
prezenta documentatie, inclusiv:

a descrierea detaliata a etapelor de derulare, propuse de ofertant, pentru realizarea activitatilor,
in vederea Tndeplinirii contractului, inclusiv punctele de referinta, precum si rezultatele si
documentele ce trebuie prezentate pentru fiecare activitate;

b definirea atributiilor si responsabilitatilor personalului implicat pentru ducerea la indeplinire
in cele mai bune conditii a activitatilor si obtinerea rezultatelor asteptate;

¢ descrierea facilitatilor suport (resurse tehnice, logistice, administrative etc) pe care ofertantul
le pune la dispozitie, in scopul realizarii activitatilor propuse. Tn acest sens, propunerea
tehnicd trebuie sd contind documente/informatii care sa sustind capacitatea tehnicd a
ofertantului (ex:informatii privind echipamentele, certificate/diplome, atestate recunoscute
national sau international, etc.).

d planul (calendarul/grafic) pentru prestarea serviciilor pe toata durata contractului;

e modalitatea in care se va realiza raportarea pentru activitatile din cadrul contractului. Se va
detalia modul de raportare in ceea ce priveste intervalele de raportare, formularele folosite,
continutul informational al raportarii, precum si circuitul de aprobare al raportarilor.

f modul in care se va gestiona rezolvarea problemelor care pot sa apara pe parcursul
implementdrii contractului. Se va descrie procesul de management al problemelor si
formularele care vor fi utilizate pentru managementul problemelor, escaladarea si rezolvarea
acestora.

g descrierea aplicatiei/metodologia de intocmire a bazei de date/evidenta documentelor;

h modalitatea (metodologia) prin care se va realiza comunicarea intre participantii la contract.

2

Raspunsurile simple de tipul "OK”/”,,100% " ,,Am luat la cunostinta” sau simpla conversie a
cerintei in rdspuns (eventual schimband timpul verbului) nu sunt acceptate si se va considera ca
oferta tehnica nu raspunde cerintelor minime obligatorii.

D. Modul de prezentare a propunerii financiare

Ofertantul va completa Formularul nr. 6 - Formularul de oferta si Formularul nr. 6.1. —
Centralizator de preturi care reprezinta actul prin care operatorul economic isi exprima vointa de a
se angaja din punct de vedere juridic in relatia contractuala cu Beneficiarul. Oferta financiara va fi
prezentatd prin raportare la costurile unitare inregistrate lunar/cutie de arhiva, respectiv la valoarea
totala aferenta celor aproximativ 8.000 de cutii de arhiva/12 luni contractuale.

Tn caz contrar se va considera Oferta financiara incompleta, drept pentru care oferta va fi declarata
inacceptabila.

Oferta va viza toate detaliile tehnice prevazute in caietul de sarcini anexat, necesare pentru atingerea
obiectivelor si rezultatelor asteptate si va include toate costurile pentru depozitarea si gestionarea
arhivei.

Oferta financiara va fi ferma si prezentata exclusiv in lei, cu maximum 2 zecimale.

Atentie!

Lipsa propunerii tehnice si/sau a propunerii financiare la data depunerii ofertelor, atrage
descalificarea ofertantului, respectiv oferta va fi declarata neconformd. De asemenea, Beneficiarul
NU acceptdi oferte alternative.
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VII. Prezentarea ofertei:

a) Adresa la care se depune
oferta

b) Data limita pentru depunerea
ofertei
¢) Mod de prezentare

d) oferte alternative
e) modificarea si
ofertei

retragerea

f) oferte intarziate

g) respingerea ofertei

a) Oferta se va depune la sediul FNGCIMM SA-IFN
din strada Stefan Iulian nr. 38, sector 1, Bucuresti, la
registratura.
b) Data limita pentru depunerea ofertei:
Data: 18.08.2023, ora: 10:00

c) Modul de prezentare a ofertei:

Ofertantul are obligatia sa prezinte un plic exterior,
capsat/lipit de coletul/plicul care va contine oferta,
Formularul nr. 7 — scrisoare de inaintare.

Ofertantul trebuie sa sigileze coletul, iar atasat la exterior
trebuie sa fie marcat cu adresa Fondului si cu inscriptia “A
NU SE DESCHIDE TNAINTE DE DATA DE. DATA
18.08.2023, ORA 12:00”.

Daca plicul exterior nu este marcat conform prevederilor din
invitatia de participare, Fondul nu 1isi asuma nicio
responsabilitate pentru raticirea documentelor.

d) Nu se accepti oferte alternative.
e) Ofertantul are dreptul de a-si retrage oferta, pana la data si
ora stabilitd in invitatia de participare postatd pe site-ul
www.fngcimm.ro .

Ofertantul poate modifica continutul ofertei, pana la data si
ora stabilita in invitatia de participare postatd pe site-ul
www.fngcimm.ro .

f) Ofertele Tntarziate vor fi respinse.

g) Neprezentarea propunerii tehnice si / sau financiare are ca
efect descalificarea ofertantului.

Data limiti de depunere
ofertelor

a

18.08.2023, ora 10:00

Deschiderea ofertelor

18.08.2023, ora 12:00

V. CRITERII DE ATRIBUIRE

VI1.1) Pretul cel mai scizut

V11.2) Oferta cea mai avantajoasa din

punct de vedere economic o

VIII.

ATRIBUIREA CONTRACTULUI

VIII.1  Ajustarea
contractului
DA O NU ]

pretului

Pretul contractului este ferm si nu se ajusteaza.

VII1.2 Garantia de buna executie a
contractului

DA = NU o

Garantia de bund executie a contractului se constituie de
catre furnizor in scopul asigurarii Beneficiarului de
indeplinirea calitativa si cantitativa si In perioada convenita
a contractului.

Cuantumul garantie de buna executie a contractului este de
10% din valoarea contractului fara TVA si va fi valabila pe
toata perioada de derulare a contractului.

Furnizorul are obligatia de a constitui garantia de buna
executie a contractului printr-un instrument de garantare
emis in conditiile legii de 0 societate bancard sau de 0

5|Page



http://www.fngcimm.ro/
http://www.fngcimm.ro/

societate de asigurari i care se va constitui ca anexa la
contract, in termen de maxim 7 zile calendaristice de la
data intrarii in vigoare a contractului.

Beneficiarul are dreptul de a emite pretentii asupra
garantiei de buna executie, In limita prejudiciului creat,
daca furnizorul nu isi indeplineste obligatiile asumate prin
contract.

VI111.3 Informatii suplimentare

Analizarea documentelor prezentate de ofertanti de cétre
comisia de selectie nu angajeaza din partea acesteia nicio
raspundere sau obligatie fatd de acceptarea acestora ca
fiind autentice sau legale si nu Inldturd raspunderea
exclusiva a ofertantului sub acest aspect.

Comisia de selectie

- Cosmin Mugurel Istode
- Roxana Rizea

- Aurelian Grigore

- Mihaela Batrinca

- Gabriela Goagara

presedinte
membru
membru
membru

membru
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DOCUMENTATIA PENTRU ELABORAREA SI PREZENTAREA OFERTEI

CAIET DE SARCINI

Servicii de depozitare si gestionare a arhivei create de Fondul National de Garantare a
Creditelor pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii S.A.-IFN

NOTA:

Specificatii tehnice fac parte integranta din documentatia pentru atribuirea contractului §i constituie
ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant, propunerea tehnica.
Cerintele impuse sunt considerate ca fiind minimale. Ofertarea de servicii inferioare celor prevazute
in prezentul document, care nu satisfac ceringele Beneficiarului, va avea drept consecinta declararea
ofertei ca fiind neconforma.

Specificatiile tehnice care indica o anumita origine, sursd, productie, un procedeu special, o marcad
de fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o licenta de fabricatie, sunt mentionate doar pentru
identificarea cu usurintd a tipului de produs si NU au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor
operatori economici sau a anumitor produse. Aceste specificatii vor fi intotdeauna considerate ca
avand mentiunea «sau echivalenty
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I. Informatii generale
1.1 Beneficiar
Fondul National de Garantare a Creditelor pentru Intreprinderile Mici si Mijlocii SA - IFN
(FNGCIMM S.A. - IFN) a fost infiintat in decembrie 2001 prin H.G. nr. 1211/2001 in scopul
sustinerii activitatilor intreprinzatorilor (IMM-uri, societati cooperatiste si persoane fizice autorizate
sa desfasoare activitati economice potrivit legii).
FNGCIMM SA - IFN faciliteaza accesul la finantari prin acordarea de garantii pentru instrumentele
de finantare contractate de la banci comerciale sau din alte surse.
Ca societate pe actiuni, avand drept unic actionar statul roman, reprezentat prin Ministerul Finantelor
Publice, FNGCIMM S.A. - IFN este un instrument al Guvernului Romaniei pentru implementarea
politicilor sale de sprijinire a dezvoltarii acestui sector ce constituie o prioritate a politicii economice
si sociale a Guvernului Romaniei.
Infiintarea FNGCIMM S.A.-IFN a fost motivati de importanta sectorului IMM in ansamblul
economiei nationale si de potentialul lui de a participa la crearea produsului intern brut, la dezvoltarea
exporturilor, precum si la crearea de noi locuri de munca.

Cadrul legislativ
- HG nr. 1211/2001 privind infiintarea Fondului National de Garantare a Creditelor pentru
intreprinderi Mici si Mijlocii S.A.-IFN, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
Mai multe detalii privind Beneficiarul se regasesc la urmatoarea adresa oficiala -> www.fngcimm.ro .

I1. Obiectul contractului:
Obiectul principal al contractului reprezinta inchirierea unui spatiu avizat/autorizat de citre
Arhivele Nationale pentru depozitarea unui numar de 8.000 de cutii, respectiv aproximativ 45.000
de dosare de arhiva/bibliorafturi ce contin documente create de structurile organizatorice din cadrul
Fondului si realizarea unei baze de date care sa cuprinda informatii ce privesc continutul cutiilor,
pentru consultarea online a arhivei de catre persoanele autorizate din cadrul Fondului.
Pentru indeplinirea obiectului principal al contractului, prestatorul se obliga sa asigure:

1. servicii de relocare a arhivei din actualele locatii in care se afld arhiva Fondului in noua
locatie identificata,

2. servicii de identificare, consultare, scanare, transmitere, transport tur-retur,
reintegrare, adiaugare, completare si livrare (fizic si/sau electronic) a documentelor
depozitate etc. pentru 5000 de operatiuni/an. Lista operatiunilor prezentate mai sus nu este
limitativa si poate sa cuprinda si alte actiuni posibile pe care ofertantul le va asigura in limita
a celor 5.000 de solicitari/an.

3. 1.500 de cutii speciale pentru arhivare si etichete cu cod de bare, cu titlu gratuit.

Serviciile de depozitare si gestionare a documentelor se vor realiza etapizat dupa inventarierea
documentelor la sediile beneficiarului si dupa obtinerea avizului de la Arhivele Nationale conform
prevederilor art. 9 alin. (3) din Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 care prevede: ,,scoaterea
documentelor din evidenta arhivei se face numai cu aprobarea conducerii creatorilor sau
detinatorilor de documente si cu avizul Arhivelor Nationale sau al serviciilor judetene ale Arhivelor
Nationale, dupa caz, in functie de creatorii la nivel central sau local, in urma selectionarii,
transferului in alt depozit de arhiva sau ca urmare a distrugerii provocate de calamitati naturale ori
de un eveniment exterior imprevizibil si de neinlaturat”, din urmatoarele locatii:

- spatiu inchiriat de la Distristoc Comprest SRL, situat in Judetul Ilfov, strada Arhivei nr. 6,

Comuna Glina (6.500 de cutii — aproximativ 35.000 dosare/bibliorafturi/documente)
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- sediul social al Beneficiarului din strada Stefan Iulian nr. 38, Sector 1, Bucuresti.
- Spatiu inchiriat situat in Blv. Constructorilor, nr. 20A, sector 6, Bucuresti.

DOMENIUL DE APLICARE:

Tn vederea respectarii prevederilor privind pastrarea documentelor create si arhivate este necesara
achizitionarea serviciilor depozitare si gestionare a acestora, intrucat Fondul nu dispune de spatiu
corespunzator si de logistica necesara realizarii acestor activitati.

Pentru planificarea si realizarea activitatilor contractului trebuie avuta in vedere respectarea
urmatoarelor acte normative:

e Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e dupa caz, alte acte normative (vezi www.arhivelenationale.ro ).

I1I.CERINTE GENERALE:
Prevederile cuprinse in documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei si constituie ansamblul
cerintelor pe baza carora se elaboreaza oferta (propunerea tehnica si financiara).
Cerintele sunt considerate ca fiind minimale. Orice oferta prezentata, care se abate de la prevederile
prezentei documentatii, va fi luatd in considerare numai in masura in care propunerea tehnica
presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minime existente.

IV.CERINTE MINIME SI OBLIGATORII PRIVIND ACTIVITATILE SPECIFICE.:
Activitati specifice care vor fi realizate de Prestator:

1. Asigurarea spatiului de depozitare cu urmitoarele caracteristici minime obligatorii:
a. Amplasare:

- se solicita asigurarea unui spatiu optim pentru pastrarea si conservarea documentelor
arhivate (aproximativ 45.000 de dosare de arhiva, din care circa 35.000 de dosare sunt
depozitate deja in cutii pentru arhiva cu urmatoarele dimensiuni aproximative: Lx | x
h: 345 x 310 x240mm) ale Beneficiarului intr-un depozit unic, situat in Bucuresti sau
in apropiere de Bucuresti. In acest sens, ofertantul va prezenta in cuprinsul propunerii
tehnice detalii privind spatiul de depozitare de care dispune pentru toata perioada de
derulare a viitorului contract;

- spatiul de depozitare a documentelor trebuie sa fie avizat/autorizat de catre
Arhivele Nationale pentru activitatea de pastrare si conservare documente,
utilizarea documentelor detinute, prelucrarea arhivistica si autorizat din punct de
vedere al prevenirii si stingerii incendiilor. Tn vederea demonstririi indeplinirii
cerintelor, se va prezenta avizul/autorizatia eliberati de Arhivele Nationale
pentru activitatea de pastrare si conservare documente si autorizatia de
securitate la incendiu pentru spatiul de depozitare documente, emisa de
Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta Teritorial. Documentele se vor prezenta
in original, copie legalizata/autentificata sau copie lizibila cu mentiunea”conform cu
originalul”.
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- incaperea destinatd pastrarii documentelor nu trebuie sa fie amplasata deasupra,
dedesubtul sau in vecindtatea magaziilor de substante explozibile, inflamabile,
corozive, de coloranti, a incaperilor in care se lucreaza cu foc deschis, a ghenelor de
reziduuri menajere;

- spatiul destinat pastrarii documentelor nu trebuie sa fie amplasat in poduri, mansarde,
subsoluri tehnice, in incaperi inundabile sau in constructii provizorii;

- imobilul in care se va asigura spatiul de depozitare trebuie sa fie usor accesibil si sa
aiba asigurate cai de evacuare In caz de necesitate;

- pentru spatiul de depozitare, prestatorul trebuie sa asigure inchiderea intr-un perimetru
propriu cu un sistem de paza de sine statator;

- spatiul de depozitare nu se va afla in imobile Tn care se desfasoara procese tehnologice
care implica factorii de risc constand in: surse de explozie sau incendii, degajari
nocive, atat chimice cét si biologice, sau Tn vecinatati periculoase: terenuri instabile,
zone inundabile sau cu un nivel ridicat al apelor freatice;

b. Elemente constructive si functionale:

- structura de rezistentda a depozitului trebuie sa corespunda solicitdrilor dinamice in
cazul unui cutremur in conformitate cu prescriptiile tehnice in vigoare si cu
incarcaturile mari aduse de materialul depozitat;

- constructia trebuie sa se incadreze 1n gradul I de rezistenta la foc;

- cladirea va dispune de cel putin doud cai de evacuare verticala (scari);

- pentru protectie antisolara, incaperea de depozitare trebuie sa fie prevazuta cu cel putin
un rand de geamuri termoabsorbante, iar in interior trebuie sa existe draperii de doc
sau alte sisteme parasolare la toate ferestrele; rafturile trebuie sa fie orientate
perpendicular fata de planul ferestrelor cu maxima insorire (est si sud);

- iluminatul artificial se va realiza cu lampi antiex, va urmari axul culoarului dintre
rafturi si nu va depasi 50 lucsi/mp; intrerupatoarele se vor monta la intrarea in depozit;

- ventilarea spatiilor se poate face atat natural, cat si artificial, pentru mentinerea
permanentd in limita parametrilor, a temperaturii si umiditatii relative conform
normativelor in vigoare;

- depozitul trebuie sd fie dotat cu aparate de control (termometre, higrometre) pentru
masurarea si urmdrirea parametrilor de microclimat, care vor fi monitorizate in
permanenta,

- este interzisa traversarea depozitului de trasee de alimentare cu gaze naturale;

- depozitul trebuie sa fie dotat cu instalatie automata de stingere a incendiilor cu gaze
inerte;

- depozitul trebuie sa beneficieze de supraveghere video exterioara si interioara
permanenta.

Ofertantii vor specifica in ofertd adresa exacta a depozitului propus, in vederea verificarii
indeplinirii cerintelor mentionate anterior.
Beneficiarul va avea dreptul sa verifice periodic cele mai-Sus mentionate.

c. Conditii de depozitare a documentelor:
- prestatorul este obligat sa pastreze documentele in conditii corespunzatoare,
asigurandu-le impotriva distrugerii, degradarii sau sustragerii, interventii neautorizate;
- cutiile cu documente se vor depozita pe rafturi realizate din materiale necombustibile;

10| Page



- amplasarea rafturilor trebuie sa respecte prevederile Instructiunilor privind activitatea
de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor
Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/1996 si sia permita evacuarea rapida a
documentelor depozitate.

In acest sens, ofertantii vor prezenta fotografii ale spatiilor/depozitelor din exterior si interior,
precum si orice alte documente considerate relevante pentru sustinerea celor prezentate in oferta.

Pentru evaluarea propunerii tehnice, ofertantii vor permite accesul membrilor comisiei de evaluare
in spatiile in care urmeaza a fi depozitate documentele, in urma solicitarii in scris a Beneficiarului.
2. Asigurarea serviciilor de gestionare si depozitare a documentelor si serviciilor conexe

2.1 Transportul documentelor:

- Preluarea documentelor se va realiza din locatiile Beneficiarului, in mod programat si
astfel incat sa se asigure continuitate Tn prestarea activitatilor. Documentele vor fi
preluate de catre prestator pe baza de proces-verbal de predare-primire de la
Beneficiar.

- Prestatorul va asigura ambalarea dosarelor de arhiva si transportul in conditii de
maxima siguranta in noua locatie unde vor fi derulate activitatile specifice depozitarii
si gestionarii arhivei. Tn acest sens, propunerea tehnicd va cuprinde cel putin
urmatoarele informatii, insd fara a se limita la acestea, privind caracteristicile
mijloacelor de transport: mijloacele de transport trebuie sa fie carosate pentru evitarea
deteriorarii documentelor Tn timpul transportului. Ambalarea si transportul dosarelor
de arhivare se vor efectua cu mijloacele de transport puse la dispozitic de catre
prestator, servicii ce vor fi incluse in pretul ofertat. Riscurile asociate transportului
trebuie sa fie acoperite de polita de asigurare.

- Prestatorul va asigura personalul necesar manipularii documentelor ce vor fi ambalate
si preluate de la sediul actualelor spatii de depozitare si ulterior, pe perioada derularii
contractului, la si de la sediul Beneficiarului. Tn acest sens, propunerea tehnici va
cuprinde toate elementele referitoare la organizarea propriei echipe de lucru pentru
atingerea obiectivelor de calitate si pentru respectarea termenelor declarate respectiv,
sarcinile si pregatirea profesionald pentru fiecare membru al echipei/echipelor care
asigura coordonarea/supervizarea activitatilor derulate.

- Prestatorul trebuie sa asigure conditii corespunzatoare de depozitare a documentelor,
care sa respecte prevederile Normativului privind caracteristicile tehnico-functionale
ale spatiilor si echipamentelor de depozitare si conservare a arhivelor aflate n
administrarea creatorilor publici si privati de arhiva, aprobat prin ordinul de zi al
directorului general al Arhivelor Nationale nr. 235 din 5 iulie 1996.

2.2 Realizarea bazei de date:

In prezent, Beneficiarul detine o bazi de date pentru 6.500 de cutii care contine informatii
referitoare la documentele din fiecare cutie.

Astfel, prestatorul va asigura evidenta si inregistrarea descrierii continutului a 1.500 de cutii,
precum si realizarea unei baze de date cu dosarele/bibliorafturile/documentele din acestea.

11| Page



Pentru identificarea rapida a continutului documentelor aflate Tn cutii, se solicitd constituirea unei
baze de date care sa ofere posibilitatatea vizualizarii in timp real a cantitatilor procesate, aceasta
putand fi consultata online, direct, doar de catre persoanele autorizate ale Beneficiarului.

Baza de date va contine cel putin urmaitoarele informatii, insa fara a se limita la acestea:
entitate, denumire structura organizatorica interna, cod cutie, sumar cutie, numar si continut dosar,
data de inceput si de sfarsit a dosarului, indicativ dupa nomenclator, termen de pastrare, etc.

Baza de date se va realiza electronic si va pastra tot istoricul oricarei actiuni intreprinse asupra unei
cutii cu documente (va asigura trasabilitatea proceselor efectuate prin aplicatie) si va fi activa pe
toatd durata depozitarii documentelor.

La cererea Beneficiarului, prestatorul va realiza si furniza rapoarte privind tipurile de documente
pastrate, actiunile intreprinse asupra documentelor, cu posibilitatea consultdrii online in orice
moment a bazei de date, numai de catre persoane autorizate din cadrul beneficiarului.
2.3 Asigurarea serviciilor de regasire, transport si livrare (fizic si/sau electronic) a
documentelor depozitate

- Prestatorul trebuie sa asigure servicii de regasire, transport si livrare a
documentelor depozitate.

- Prestatorul trebuie sa asigure transportul si livrarea documentelor, la sediul
Beneficiarului, inclusiv returnarea acestora in depozit (acolo unde au fost depozitate
initial pentru reintregirea dosarului/cutiei, dupa caz), in conditii de siguranta, in urma
unei solicitari efectuate de o persoana autorizata din cadrul beneficiarului; timp de
raspuns maxim 24 ore.

- Prestatorul va livra documentele solicitate in situatii de urgentd; acesta va livra
documentele in cel mult 4 ore de la efectuarea solicitarii urgente. Se estimeaza cd
solicitdrile de regasire, transport si livrare a documentelor vor insuma un numar
maxim de aproximativ 5000 de solicitari/interogiri/cutii/an, din care aproximativ
20% reprezinta situatii de urgenta, in care cutiile trebuie livrate in cel mult 4 ore
de la efectuarea solicitarii.

- Prestatorul nu va aplica tarife de urgenta.

- De asemenea, prestatorul trebuie sa asigure posibilitatea beneficiarului de consultare a
documentelor la locul de depozitare a acestora. In cazul consultirii la sediul
prestatorului, acesta trebuie sa asigure scanarea si copierea, dupa caz a documentelor.

- Prestatorul trebuie sa asigure, in cazul solicitarii documentelor, transmiterea scanata a
documentelor pe e-mail persoanei autorizate din cadrul beneficiarului, daca va fi cazul;
timp de raspuns maxim 2 ore de la solicitare.

- Prestatorul trebuie sa asigure adaugarea/ordonarea/punerea documentelor in cadrul
dosarelor/bibliorafturilor/documentelor deja depozitate Tn cutiile aflate la sediul
acestuia conform solicitarii beneficiarului (cazul programelor guvernamentale Prima
Casd, Prima Masind, IMM Invest, dosarele solicitate deja care urmeaza a fi
restituite/returnate la arhiva de catre structurile interne, etc.).

V. Cerinte privind asigurarea confidentialititii datelor si sigurantei documentelor
Prestatorul si personalul pus la dispozitie de catre acesta sunt obligati sa pastreze confidentialitatea
informatiilor si datelor la care au acces pe parcursul derularii contractului. Prestatorului si
personalului pus la dispozitie le este interzis sd-si insuseasca, sa utilizeze, sa multiplice Tn vederea
valorificarii sau utilizarii ulterioare, personal sau de catre o tertd parte, documente tiparite sau in
format electronic, la care au acces in timpul derularii contractului.
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V1. Planificarea activitatilor:

Ofertantul va prezenta graficul de executie al contractului, cu evidentierea fazelor acestuia, a modului
de informare a Beneficiarului si perioadelor de prestare astfel incat sa se asigure implementarea
contractului si atingerea obiectivului stabilit de Beneficiar.

Cerinte privind raportarea

Rapoarte lunare: Prestatorul trebuie sa elaboreze si sa transmita Beneficiarului rapoarte lunare in
formatul agreat cu Beneficiarul la inceputul perioadei de implementare a contractului. Rapoartele
lunare trebuie sa cuprinda informatii detaliate cu privire la serviciile prestate in perioada de raportare
(in special privind solicitarile de regasire, transport si livrare a documentelor).

Raportul final: in cadrul raportului final va fi inclusa o descriere detaliatd a activitatilor desfasurate
de prestator Tn cadrul contractului.

Raportul final, ca si toate celelalte rapoarte pe care prestatorul are obligatia de a le transmite in acord
cu prevederile prezentei documentatii trebuie aprobate de catre beneficiar.

Rapoarte ad-hoc

La solicitarea Beneficiarului, prestatorul va elabora rapoarte aditionale relevante.

VII. Modalitatea de prezentare a ofertei

Propunerea tehnica trebuie sa includa:

a) Abordarea propusa pentru implementarea contractului (organizare si metodologie, resursele
utilizate pentru implementarea activitatilor contractului, inclusiv desemnarea echipei implicate
si responsabila cu interactiunea si suportul oferit Beneficiarului);

b) Detalierea activitatilor necesare pentru atingerea obiectivelor contractului;

¢) Incadrarea Tn timp a activitatilor (grafic Gantt) si a implementarii contractului.

d) Ofertantul va indica in cuprinsul Propunerii tehnice adresa de e-mail, precum si datele de
contact ale persoanei/persoanelor responsabile care val/vor gestiona derularea
contractului.

e) Tn cadrul Propunerii tehnice, ofertantul va prezenta Declaratie privind respectarea
reglementarilor obligatorii din domeniul mediului, social, al relatiilor de munca si
privind respectarea legislatiei de securitate si sinitate in munca.

Nota: Neregasirea unuia sau mai multor aspecte mentionate la punctele a), b) si c) va atrage
incadrarea ofertei ca fiind neconforma.

Propunerea financiara

Propunerea financiard va fi prezentata distinct, pe fiecare dintre urmatoarele componente solicitate,
respectiv:

I. Pretul unitar aferent serviciilor de inchiriere a spatiului pentru depozitarea celor 8000 de
cutii, exprimat in lei fara TVA/cutie.

I1. Servicii de gestionare si depozitare a documentelor exprimat in lei, fara TVA/cutie/luna:

1. servicii de regasire, transport si livrare (fizic si/sau electronic) a documentelor depozitate in
limita a 5000 de operatiuni/solicitari fizice si/sau electronice/an, Tn conformitate cu
cerintele din prezenta specificatie tehnica;

2. servicii de relocare a arhivei din actualele locatii in care se afld arhiva Fondului in noua
locatie identificata,

3. alte servicii de gestionare a arhivei (ex: consultare, scanare, transmitere, transport tur-retur,
reintegrare documente, etc). Lista operatiunilor prezentate cu titlu de exemplu nu este
exhaustiva si poate sa cuprinda si alte actiuni posibile pe care ofertantul le va indeplini pentru
indeplinirea obiectului contractului.
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VI11. Managementul securitatii documentelor si confidentialitate

Ofertantul va prezenta in propunerea tehnica un plan de asigurare a securitatii documentelor realizat
de o persoana certificata in managementul securitatii care va cuprinde etapele asigurarii Securitatii
documentelor precum si planul de interventie Th cazul existentei breselor de securitate pe tot parcursul
derularii contractului care va cuprinde minim ipoteze referitoare la identificarea riscurilor, analiza lor
si reactia, programarea activitatilor, instruirea personalului si monitorizarea generala a proiectului.

Tn ceea ce priveste confidentialitatea documentelor, ofertantii au obligatia de a semna un angajament
de confidentialitate cu Beneficiarul. Difuzarea de date catre alte entitati sau scoaterea din locurile de
pastrare a documentelor depozitate este interzisa de lege.

IX. Managementul/Gestionarea Contractului si activitati de raportare in cadrul Contractului
Monitorizarea contractului de catre Directia Achizitii si Secretariat General — Serviciul Secretariat

General, Arhiva si Logisticd din cadrul Beneficiarului are in vedere masurarea progresului
activitatilor de gestionare si depozitare a arhivei prin raportare la Contract. Pentru masurarea
progresului vor fi utilizate cel putin urmatoarele elemente:

i. Modul de lucru inclus de Ofertant in Propunerea Tehnica pe baza cerintelor din prezenta
specificatiec, asa cum este acesta acceptat de parti (raportarea activitatilor, modul de
inregistrare si solutionare a reclamatiilor, modul de accesare a serviciilor etc.);

ii. Informatiile din Propunerea Financiara si clauzele contractuale privind modalitatea de plata;

iii. Oricare din elementele Propunerii Tehnice si ale Caietului de Sarcini care au stat la baza
obtinerii de catre Contractant a unui avantaj competitiv la aplicarea criteriului de atribuire si Tn
stabilirea Ofertantului castigator la momentul atribuirii Contractului.

X. Tncheierea si derularea contractului:
» Beneficiarul pune la dispozitie Contractantului, informatiile privind situatia dosarelor de

arhiva detinute in locatiile actuale;

» Stabilirea, de comun acord cu Contractantul, a unei/unor intalniri la sediul Beneficiarului, in
vederea agrearii modului de lucru pentru relocarea arhivei in locatia nou identificata si
stabilirea actiunilor corespunzatoare;

» Raportul emis lunar de catre Contractant pentru serviciile prestate n perioada de raportare va
fi livrat Beneficiarului la inceputul fiecarei luni contractuale;

» Beneficiarul verifica informatiile inscrise in Raport, iar in cazul in care identifica informatii
eronate solicita Contractantului corectarea acestora si retransmiterea documentului;

» Beneficiarul va efectua plata serviciilor prin virament bancar in termen de maxim 30 zile de la
data primirii facturii si in baza procesului verbal de receptie semnat, fara obiectiuni.
Contravaloarea facturilor, emise n ultima zi a lunii contractuale, va fi direct proportionala cu
numarul cutiilor efectiv depozitate la data emiterii, aceasta formula de calcul fiind aplicata pe
perioada relocarii din actualele locatii, pand la mutarea completa a celor aproximativ 8.000 de
cutii cu dosare de arhiva.

> Tn cazul In care, In perioada de derulare a contractului vor fi Inregistrate peste 5.000 de
operatiuni aferente serviciilor de gestionare a arhivei, acestea se vor achita in functie de
numarul solicitarilor suplimentare trimise de Beneficiar.
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Formulare

Formularele sunt destinate, pe de o parte, sa faciliteze elaborarea si prezentarea ofertei si a
documentelor care o0 insotesc si, pe de altad parte, sa permitd examinarea si evaluarea rapida si corecta
a tuturor ofertelor depuse.

Fiecare candidat/ofertant care participa, Tn mod individual sau ca asociat, la procedura pentru
atribuirea contractului de achizitie are obligatia de a prezenta formularele prevazute in cadrul acestei
sectiuni, completate in mod corespunzator si semnate de persoanele autorizate.

15| Page



Formular nr. 1

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA

Subsemnatul , reprezentant/ imputernicit a :

(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)

declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor aplicate faptei
de fals in acte, respectiv ca, in ultimii 5 ani, nu am fost condamnat prin hotarare definitiva a unei
instante judecatoresti, pentru constituirea unui grup infractional organizat, participare la activitati ale
unei organizatii criminale, acte de terorism, pentru coruptie sau pentru infractiuni asimilate
infractiunilor de coruptie, pentru infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene,
pentru frauda si/sau pentru spalare de bani.

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

De asemenea, declard Ca S.C. ......ooiiiiiiiiiiii
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)

la prezenta procedura nu participa in doua sau mai multe asocieri de operatori economici;

nu depune candidaturd/oferta individuald si o alta candidaturd/ofertd comuna, nu depune
ofertd individuala, fiind nominalizat ca subcontractant in cadrul unei alte oferte;

nu a intrat in faliment ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic;

nu se afla in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciara sau in incetarea
activitatii. (Iin cazul In care operatorul economic se afli fie in faza de observatie, fie in cadrul
fazei de reorganizare judiciara va prezenta anexat, planul de reorganizare fezabil, aprobat de
instantd, ce permite continuarea activitatii curente);

si-a Tndeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurari sociale
catre bugetele componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare in Romania sau in tara in care este stabilit;

n ultimii 2 ani, nu au fost cazuri Tn care sa nu isi indeplineasca sau sa isi indeplineasca Th mod
defectuos obligatiile contractuale, din motive imputabile ofertantului in cauza, fapt care a
produs sau este de natura sd produca grave prejudicii beneficiarilor acestuia;

nu a fost condamnat, in ultimii trei ani, prin hotararea definitiva a unei instante judecatoresti,
pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greseli in
materie profesionala.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte Tn fiecare detaliu si inteleg ca
Beneficiarul are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice documente
doveditoare de care dispunem.

Prezenta declaratie este valabila pana la data de

(se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a ofertei)

Data completarii ..............e......

Operator economic

(semnatura autorizata
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Formularul nr. 2

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind evitarea conflictului de interese

1. Subsemnatul/a........................ (nume ofertant), 1in calitate de
(ofertant/candidat/ofertantant sociat/subcontractant), la.............................. , declar pe proprie
raspundere, sub sanctiunea falsului in declaratii, urmatoarele:

» nu am drept membri Tn cadrul consiliului de administratie/organ de conducere sau de
supervizare si/sau actionari ori asociati, persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la
gradul al doilea inclusiv, ce detin functii de decizie in cadrul Fondului National de Garantare
a Creditelor pentru Intreprinderile Mici si Mijlocii (FNGCIMM SA-IFN);

» nu sunt implicat Tn relatii comerciale cu persoane ce detin functii de decizie in cadrul
Fondului National de Garantare a Creditelor pentru Intreprinderile Mici si Mijloci
(FNGCIMM SA-IFN).

2. Subsemnatul/a.................oooiiiin, declar ca voi informa imediat Beneficiarul daca vor
interveni modificari in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derularii procedurii de atribuire
a contractului de achizitie sau, in cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe parcursul derularii
contractului de achizitie.

3. De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca Beneficiarul are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si
documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare.

4. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane
juridice s furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai
e eteeteerteareeseesseeeesteessesseeseen e s e neeneeneenaaeaee..e. CU PFIVIFE la orice aspect tehnic si

(denumirea si adresa Beneficiarului)
financiar 1n cu activitatea legatura noastra.

Operator economic
(nume si functie persoana autorizata )

(semnatura persoand autorizata i stampila’)
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Formularul nr. 3

Operator economic,

(denumirea/numele)

INFORMATII GENERALE !

1. Denumirea/numele:
2. Codul fiscal:
3. Adresa sediului central:
4. Telefon:

Fax:

Telex:

E-mail:
5. Certificatul de inmatriculare / inregistrare

(numarul, data si locul de inmatriculare / inregistrare)
6. Obiectul de activitate, pe domenii:
(in conformitate cu prevederile din statutul propriu)
7. Birourile filialelor/sucursalelor locale, daca este cazul:
(adrese complete, telefon / telex / fax, certificate de inmatriculare / inregistrare)
8. Principala piata a afacerilor:
9. Situatia economico-financiara pe ultimii 3 ani:
Date financiare? Anul Anul Anul Media3
RON RON RON RON

Cifra de afaceri anuala

Profitul anual

1
2

Ofertant,

(numele reprezentantului legal, Tn clar)

(semnatura autorizata)

- A se completa de catre fiecare membru al asocierii, in cazul in care oferta este depusa de o asociere.
- Valorile vor fi exprimate in euro. Ofertantii care trebuie sa efectueze conversia altor monede n euro vor utiliza ratele

de schimb medii anuale stabilite de cdtre Banca Nationald a tarii in care s-a facut inregistrarea §i vor specifica ratele
utilizate

3

- Tn cazul in care oferta este depusd de o asociere, se va prezenta o fisd centralizatoare pentru asociere in ansamblu,

semnatd de cdtre reprezentantul legal al asociatului desemnat ca lider, precum si fise centralizatoare individuale pentru
fiecare asociat in parte, semnate de reprezentantii legali ai fiecarui asociat, inclusiv li
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Formularul nr. 4

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE
PRIVIND PERSONALUL IMPLICAT IN DERULAREA CONTRACTULUI

1.  Subsemnatul , reprezentant  Tmputernicit  al
, declar pe propria  raspundere, sub

(denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului)

sanctiunile aplicate faptei de fals Tn acte publice, ca datele prezentate in tabelul de mai jos sunt reale.
2. Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
FNGCIMM are dreptul de a solicita, Tn scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si
documentelor care Tnsotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din
prezenta declaratie.

3. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane
juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai FNGCIMM cu privire la orice aspect
tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

4, Prezenta declaratie este valabila pana la data de

(se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a ofertei)

Personal responsabil pentru Studii de specialitate Angajat (A) Experienta persoanelor cheie propuse (personal
indeplinirea contractului tehnic de specialitate)

Anexat la declaratie sunt prezentate CV-urile personalului responsabil, semnate, pentru indeplinirea
contractului de achizitie si copii dupa diplome, certificate, atestate etc.

Data completarii .........cc.ceennnne
Operator economic,

(semnatura autorizata)
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DECLARATIE DE DISPONIBILITATE

Subsemnatul, ..o , declar ca sunt dispus si doresc sa desfasor, pe
perioada de derulare a contractului de prestari servicii de recrutare personal, activitatile pentru care
CV-ul meu a fost inclus in ofertd, in eventualitatea ca aceasta oferta este castigatoare.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca Beneficiarul are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

Inteleg faptul ci nerespectarea acestui lucru va conduce la excluderea mea ca si candidat
pentru acest contract.

Nume

Semnatura

Data
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Formularul nr 5

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE )
PRIVIND PRINCIPALELE PRESTARI DE SERVICII TN ULTIMII 3 ANI

Subsemnatul ............... , reprezentant Imputernicital ..........c.ccccoeeviveiievcieceee
(numele Tn clar al persoanei autorizate) (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)

declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals Tn acte publice, ca datele
prezentate in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul, ... declar ca informatiile furnizate sunt
complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca FNGCIMM S.A.-IFN are dreptul de a solicita, Tn
scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice
informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, Societate comercialda, banca, alte persoane
juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai FNGCIMM S.A.-IFN cu privire la orice
aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Prezenta declaratie este valabild pana la data de

Operator economic,

(semnatura autorizata)
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NGC FONDUL NATIONAL DE GARANTARE A CREDITELOR
MM PENTRU INTREPRINDERILE MICI SI MIJLOCIH S.A. - IFN

LISTA
contractelor de prestari servicii similare prestate Tn ultimii 3 ani

Contract nr. Titlul contractului

Numele Tara Valoarea Proportia Calitatea Numele / Originea
Prestatorului de finali totala a | derulata de | ofertantului | denumirea finantarii
servicii contractului | ofertant (%) clientului
(RON)

Date
(inceput /
sfarsit)

Numele

partenerilor,
daca este cazul

Descrierea detaliata a serviciilor prestate de citre ofertant in cadrul contractului

| | | | |

Operator economic,

(semnatura autorizata)

*) Se precizeaza calitatea in care a participat la Tndeplinirea contractului care poate fi de: contractant unic sau contractant cenducator (lider de asociatie); contractant

asociat, subcontractant.

**) Se va preciza perioada de Tncepere si de finalizare a prestarii serviciilor
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NGC FONDUL NATIONAL DE GARANTARE A CREDITELOR
VIV PENTRU INTREPRINDERILE MICI SI MIJLOCI S.A. — IFN

Formularul nr. 6

OFERTANTUL

(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA

(denumirea beneficiarului si adresa completa)
Domnilor,

1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
, he oferim ca, in conformitate

(denumirea/numele ofertantului)

cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa prestam servicii de

depozitare si gestionare arhiva a aproximativ 8.000 de cutii de arhiva pentru suma totald
LEI/12 luni

(suma in litere si in cifre)
la care se adauga taxa pe valoarea adaugata® in valoare de LEI
(suma in litere si in cifre)
2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa livram produsele in
graficul de timp anexat.
3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de
zile, respectiv pana la data de , Si
(durata in litere si cifre) (ziua/luna/anul)

ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de
valabilitate.
4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie aceasta oferta, impreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.
5. Alaturi de oferta de baza:

| | depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta
separat, marcat in mod clar "alternativa”;

|_| nudepunem oferta alternativa.
(se bifeaza optiunea corespunzatoare)

6. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta oferta
pe care 0 puteti primi.
Data / /

, In calitate de , legal autorizat sa semnez oferta
(numelepers autoriz) ( functia)

pentru si in numele

(denumirea/numele ofertantului)

( semnatura)

1Tn cazul in care ofertantul nu este platitor de TVA, se vor prezenta documente din care sa rezulte forma de
inregistrare
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NGC FONDUL NATIONAL DE GARANTARE A CREDITELOR
VIV PENTRU INTREPRINDERILE MICI SI MIJLOCI S.A. — IFN

Formularul nr. 6.1.

CENTRALIZATOR DE PRETURI

A. Servicii de depozitare

Nr. Denumire servicii Cantitate | U.M. Pretul unitar Pretul lunar
crt. Lei fara TVA Lei fara TVA
1 Servicii de inchiriere spatiu 8000 Cutie
Valoarea generala lei fara TVA /12 luni
TVA
Valoarea totala lei cu TVA/12 luni
B. Servicii de gestionare
Nr. | Denumire servicii Cantitate UM Pretul unitar Pretul total
crt. Lei fara TVA | Leifara TVA
1 | Servicii de relocare 8000 Cutie
2 | Servicii> de identificare, 5000 Cutie
consultare, scanare,
transmitere, transport tur-retur,
reintegrare, addugare,
completare si livrare (fizic
si/sau electronic) a
documentelor depozitate etc.
3 | Servicii de realizare baza de 1500 Cutie
date
Valoarea generali lei fara TVA / 12 luni
TVA
Valoarea totala lei cu TVA/12 luni
Data / /
, In calitate de , legal autorizat sa semnez oferta

(numele pers autorizate) ( functia)
pentru si in numele
(denumirea/numele ofertantului)

( semnatura)

2 pretul aferent serviciilor de gestionare a arhivei va fi unitar si va include toate operatiunile aferente unei cutii
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NGC FONDUL NATIONAL DE GARANTARE A CREDITELOR
MV PENTRU INTREPRINDERILE MICI SI MIJLOCIH S A. - IFN

3]

Formularul nr. 7

OFERTANTUL Inregistrat la sediul FNGCIMM S.A.- IFN
nr. /

(denumirea/numele)

SCRISOARE DE INAINTARE

Catre

(denumirea institutiei si adresa completa)

Ca urmare a invitatiei dumneavoastra privind aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului
noi

(denumirea contractului de achizitie) (denumirea/numele ofertantului)

va transmitem alaturat urmatoarele:

1. Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, in orlglnal si intr-un numar de copii:
a) oferta pentru:

b) documentele care insotesc oferta:

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

Data completarii .

Cu stima,
Operator economic,

(semnatura autorizata)
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